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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

1 Contratacdo de empresa especializada para diagramacéao e confec¢ao de 500 (quinhentos)
exemplares de “Livro Coletanea do Regimento Interno da Camara Municipal de Ibatiba, ES”,
conforme especificacdes e condi¢cdes constantes neste Termo de Referéncia, a fim de
atender as necessidades desta Casa de Leis.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

Diagramacéo e impresséo do Regimento Interno da Camara Municipal de Ibatiba, ES.
Impressado sob demanda e acabamento de livros no formato 180 x 250 mm;

- Papel apergaminhado branco (alta alvura), 75g/m2; impresséo P&B frente e verso Obs.: papel
fornecido pela grafica;

- Capa : Papel couché de 300g, alta alvura em policromia 4/4, plastificagdo “bopp fosca” (lado
externo); acabamento colado em “hot melt” na lombada esquerda;

- Embalagens plastificadas com 20 (vinte) volumes, rotulados;

- Arte final do caderno devera ser produzido pela empresa fornecedora aprovada pela Camara
Municipal de Ibatiba — ES e entregue por meio magnético, em Corel Draw e PDF, revisado e
pronto para impressao;

- Quantidade 1 (uma) publicacéo
- Tiragem: 500 (quinhentos) exemplares

- Prazo de entrega 07 (sete) dias para a entrega de um exemplar para aprovacgao / 20 (vinte) dias
para entrega do restante da tiragem, contados a partir da aprovagdo do modelo enviado.

- IMPORTANTE: Esta prova devera ser entregue totalmente revisada pela Contratada. Quando
o texto é transferido para o software de edicdo podem ocorrer erros de diagramacéo, tais como
separacao incorreta de silabas, repeticdo de palavras, paragrafos e palavras colados, paginas
sem recuo, entre outros problemas. A CONTRATADA DEVE CORRIGIR TODOS OS ERROS
DECORRENTES DA DIAGRAMAQAO DO CONTEUDO, além de observar as normas
ortogréficas vigentes e efetuar as corre¢cdes necessarias. A prova deve ser encaminhada para
apreciacao da Contratante com zero erro. Em hipétese alguma as informacgfes originais,
fornecidas pela Contratante, podem ser alteradas e trocadas de ordem

*O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovacao e
autorizacao de impressao do material.

3. JUSTIFICATIVA

Justifica-se o0 servi¢o visto que a Camara Municipal acabou de realizar a confeccdo do Novo
Regimento Interno, uma demanda anosa da Casa, visto que o antigo da década de 80 nao
atendia as demandas atuais. Isto posto faz-se necessério a diagramacdo do Novo Regimento
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para que seja distribuido aos vereadores, servidores e demais interessados e atuantes nesta
Casa.

4. DEVERES
4.1 — DEVERES DA CONTRADADA

Caberéd a pessoa contratada o cumprimento das obrigaces descritas abaixo:

v Entregar os produtos de acordo com as especificacbes, quantidades e condicdes
previstas neste Termo de Referéncia.
v Arcar com o0 pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,

securitarios e outros advindos da execugédo, de forma a eximir a Camara Municipal de
quaisquer 6nus e responsabilidades.

v Responder por quaisquer danos que, por sua culpa ou dolo, venham a ser causados a
Camara Municipal ou a terceiros, durante o fornecimento dos produtos, inclusive, por
atos praticados pelos seus funcionarios, ficando assim, afastada qualquer
responsabilidade da Camara Municipal, podendo esta, inclusive, reter quantias e
pagamento para o fim de garantir o referido ressarcimento.

v Substituir de imediato, as suas expensas, os produtos, se forem detectados defeitos,
vicios ou que ndo se adequarem as especificacbes deste Termo de Referéncia.
v Manter durante toda a execuc¢do contratual, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo,
devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manuten¢do da contratagdo, bem como representar os documentos com prazo de
validade expirado.

v Entregar os produtos na Camara Municipal em perfeitas condi¢cdes de uso, sem marcas,
amassados, arranhdes ou quaisquer problemas fisicos, que possam comprometer o seu
uso imediato.

v Todos os produtos fornecidos deverdo possuir garantia integral durante o prazo de

validade contra qualquer defeito de fabricacao.

4.2 — DEVERES DA CONTRANTE

Cabe a Camara Municipal de Ibatiba-ES cumprir as seguintes obrigagdes:

Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste contrato;
Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

Aplicar a CONTRATADA as penalidades legais e contratuais;

Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis da solicitacao.

DN NN

5. DA PROPOSTA
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Sera considerada vencedora, a licitante que oferecer a proposta de "menor preco por item", até
dois digitos pés a virgula, sendo calculado com base no menor valor ofertado, os quais serédo
fixos e irreajustaveis.

6. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias Uteis, mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura atestada por servidor designado para acompanhar e fiscalizar a execuc¢dao do
contrato.

7. DO PRAZO, CONDICOES DE ENTREGA E ACEITACAO DO OBJETO

e O prazo maximo para entrega dos produtos é de 20 (vinte) dias, a contar do recebimento,
pela Contratada, da Ordem de Fornecimento.

e Antes de efetuar entrega a empresa devera entrar em contato com o responsavel do setor de
Almoxarifado através do telefone (28) 3543-1806 para o recebimento dos materiais.

e N&o havendo expediente no dia fixado, a entrega devera ser efetivada no primeiro dia util
seguinte.

e Os produtos entregues em desacordo com o especificado neste instrumento seréo rejeitados,
parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando- se a Contratada a rep6-lo (s), no prazo
maximo de 5(cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo de substituicdo, sob pena de ser
considerado descumprimento contratual.

e O recolhimento dos produtos recusados e a entrega de novos correrdo a custa da Contratada.
e O prazo de garantia, para todos os itens, € de no minimo 12 (doze) meses, sem necessidade
de mencéo na nota fiscal de entrega ou em declaracéo.

¢ Quaisquer ensaios, testes e demais provas necessarias durante o recebimento dos materiais,
correréo por conta da Contratada.

8. DA FISCALIZACAO

e Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato, Camara Municipal de Ibatiba
realizara o acompanhamento e a Gestdo dos mesmos, bem como, a fiscalizagdo da execucgéo
do Compromisso de Fornecimento e/ou Instrumento Contratual.

e A Fiscalizacdo da Ata de Registro de Pregcos e/ou Contrato oriundos desta solicitagdo sera
ampla e irrestrita por intermédio da Servidora Samela de Deus Saraiva, designada pela Camara
Municipal de Ibatiba para esta finalidade.

9. REAJUSTE E ATUALIZACAO FINANCEIRA

e Durante a vigéncia do Contrato os precos serdo fixos e passiveis de recomposicdo e reajuste,
desde que comprovada a ocorréncia de situacéo prevista na alinea “d” do Inciso Il do Art. 65,
bem como, § 8° do Art. 65 da Lei n° 8.666/93, respectivamente, ou de reducdo dos precos
praticados no Mercado

e Ocorrendo a variagdo de precgos, na hipdtese acima citada, a Contratada poderéa solicitar a
atualizac@o dos precos, através de pedido formal enderecado a Camara Municipal de Ibatiba-
ES, instruido com documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de
precos dos fabricantes, com Notas Fiscais de compra imediatamente anteriores e posteriores a
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variacdo alegada a aquisicdo dos produtos, matérias-primas, componentes ou de outros
documentos.

e Mesmo comprovada as ocorréncias das hipoteses previstas na alinea “d” do Inciso Il do Art.
65, bem como, & 8° do Art. 65 da Lei n°® 8.666/93, a Administracéo, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar o Contrato e iniciar outro Processo Licitatorio.

e Comprovada a reducgéao dos precos praticados no Mercado nas mesmas condi¢des do contrato
e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Administragédo, a Contratada sera convocada
pela Camara Municipal de Ibatiba-ES para a alteracdo, por aditamento, do preco contratado,
sendo que o novo preco fixado sera valido a partir da publicagdo no Diério Oficial do Estado.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

O recurso para cobrir as despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Termo de
Referéncia, correra por conta do orgamento da Camara Municipal de Ibatiba, para o exercicio de
2022, mais especificamente a seguinte dota¢do orcamentaria:

001001.0103100012.003 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL - 33903000000 -
MATERIAL DE CONSUMO - Ficha 006;

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante vencedor que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
com a Camara Municipal de Ibatiba-ES pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
sanc¢fes abaixo:

o Adverténcia;

. Multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo
cumprida, sendo que, para o caso especifico de atraso injustificado no cumprimento do objeto,
sera devida a multa de mora, calculada por dia de atraso da obrigacdo ndo cumprida, na
proporcédo de 1% (um por cento) para atraso de até 30 (trinta) dias, passando a 2% (dois por
cento) ap0ds esse prazo;

. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica;

A aplicacdo de quaisquer das penalidades inicia-se com a notificagdo a CONTRATADA,
descrevendo os fatos e indicando a penalidade que ser& aplicada abrindo-se o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para prévia defesa;

As multas, a critério da CONTRATANTE, poderao ser cobradas cumulativamente em uma ou
mais das seguintes formas:
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° Recolhidas aos cofres do Municipio de Ibatiba - ES, no prazo de 03 (trés) dias Uteis da data
de sua aplicagdo, mediante guia de recolhimento oficial que sera encaminhada a CONTRATADA,
° Descontadas do pagamento devido a CONTRATADA;

° Cobradas judicialmente.

A critério da Camara Municipal de Ibatiba-ES, poderdo ser suspensas as penalidades, no
todo ou em parte, quando o atraso for devidamente justificado pelo contratado e aceito pela
Diretoria

Administrativa, que fixard novo prazo, este improrrogavel, para a completa execucdo das
obriga¢cBes assumidas.

12. DA VIGENCIA E DA EFICACIA

O periodo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, tendo em vista que os servigos séo de parcela unica, concretizando o objeto a partir
do término da execucao.

Ibatiba-ES, 05 de outubro de 2022

Dayana Dias da Silva

Diretor Administrativo da Camara Biénio 2021/2022




