LCAMARA

MUNICIPAL
DE IBATIBA

PORTARIA N° 009/2023

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO
DOS PROCEDIMENTOS PARA A
GARANTIA DO ACESSO A INFORMACAO
NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL.

O Presidente da Camara Municipal de Ibatiba, Estado do Espirito Santo, no uso

de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
Secéao |
Do Pedido de Acesso

Art. 1° Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes a
Camara Municipal de Ibatiba.

§ 1°. O pedido sera apresentado pelos canais informados e disponibilizados no sitio
oficial da Camara Municipal de Ibatiba, endereco eletrénico https://ibatiba.es.leg.br/.
§ 2°. O prazo de resposta serd contado a partir da data da formalizagdo do pedido
de informacao no Portal de Acesso a Informacéo.

Art. 2° O pedido de acesso a informacédo devera conter:

| - nome do requerente;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida.

Art. 3° Nao serédo atendidos pedidos de acesso a informacao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidagdo de
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‘dados e informacdes, ou servico de producéo ou tratamento de dados que nao seja

de competéncia da Camara ou que demande trabalho desproporcional em prejuizo
de suas atividades regulares.
Paragrafo unico. Na hipotese do inciso Ill do caput, o 6rgdo ou entidade, devera,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir
das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento
de dados.
Art. 4° Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informac&o.
Art. 5° E vedada a cobranca de qualquer numerario, taxa, custas ou emolumentos no
momento da apresentacdo do pedido de acesso a informacao.
Secao Il

Do Procedimento de Acesso a Informacao
Art. 6° Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso sera
imediato.
§ 1°. Caso nao seja possivel o acesso imediato, a Administracdo devera, no prazo
de até 20 (vinte) dias:
| - disponibilizar a informacé&o através do Portal de Acesso a informagéo ou endereco
eletrdnico informado;
Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar
reproducao ou obter certiddo relativa a informacéo;
[Il - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;
IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacg&o ou que a detenha; ou
V - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido.
§ 2°. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua

regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso 1l do § 1°.
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§ 3°. Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacdo ou do

documento, o 6rgédo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificacdo de que confere com o original.

8 4°. Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o 8§ 3° o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 7° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial
de 20 (vinte) dias.

Art. 8° Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o requerente recebera orientacdo
quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagéo.

Paragrafo anico. Na hipotese do caput, ndo havera obrigacdo no fornecimento direto
da informacao, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar,
obter ou reproduzir a informagéo.

Art. 9° A busca e o fornecimento da informacéo sdo gratuitos, ressalvada a cobranca
do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducao de documentos, midias digitais e postagem.

8§ 1°. Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econbmica nao Ihe permita fazélo sem prejuizo do sustento
préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n°. 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

§ 2°. Caso seja requerida justificadamente a concessdo da copia de documento,
com autenticacdo, podera ser designado um servidor para certificar que confere com
o original.

Art. 10. Negado o pedido de acesso a informacéo, sera enviada ao requerente, no
prazo de resposta, comunicagcdo com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciard; e
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por certiddo ou copia.
Secao Il
Dos Recursos
Art. 12. No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as razdées da negativa
do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10
(dez) dias a partir da disponibilizagéo da informacéao.
Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a Presidéncia da Mesa Diretora, que devera
se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.
CAPITULO Il
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secéao |

Da Protecéo e do Controle de Informactes Sigilosas
Art. 13. Nao podera ser negado acesso a informacéo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.
Paragrafo Unico. As informac¢des ou documentos que versem sobre condutas que
impliqguem violacao dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando
de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.
Art. 14. E dever da Camara Municipal de Ibatiba controlar o acesso e a divulga¢io
de informacdes sigilosas produzidas em seu ambito, assegurando a sua protecéao.
Art. 15. O tratamento das informacgdes pessoais deve ser feito de forma transparente
e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como
as liberdades e garantias individuais.
§ 1°. As informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade,
vida privada, honra e imagem:
| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagéo de sigilo;
Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsdo
legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.
§ 2°. Aquele que obtiver acesso as informagfes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.
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'§ 3°. O consentimento referido no inciso Il do § 1° ndo sera exigido quando as

informacdes forem necessarias:
| - & prevencao e diagnoéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizag@o Unica e exclusivamente para o tratamento médico;
Il - & realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico
ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as
informacgdes se referirem;
[Il - ao cumprimento de ordem judicial,
IV - a defesa de direitos humanos;
V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.
§ 4°. A restricdo de acesso a informacéo relativa a vida privada, honra e imagem de
pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragao
de irregularidades em que o titular das informacoes estiver envolvido, bem como em
acOes voltadas para a recuperacao de fatos historicos de maior relevancia.
8 5° Incluem-se na restricdo de acesso, independente de classificagdo de sigilo, 0s
autos de sindicancias e de processos administrativos disciplinares.
CAPITULO Il

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 16. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:
| - recusar-se a fornecer informacé&o requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;
Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda ou a
que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo,
emprego ou funcéo publica;
[l - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitacdes de acesso a informacao;
IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a

informacdao sigilosa ou informagéo pessoal;
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V - impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins

'll ¥
v

de ocultacédo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violacdes de direitos humanos.

Paragrafo Unico. Pelas condutas descritas no caput deste artigo, poderd o agente
publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na
Lei Federal n° 14.230, de 25 de outubro de 2021.

Art. 17. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto
na Lei n°® 12.527/2011 e nesta Portaria estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspenséo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a administracéo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica,
até gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

8§ 1°. As sanc0des previstas nos incisos I, 11l e IV poderao ser aplicadas junto com a
do inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias.

8 2° A reabilitacdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes
e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso IV.

8 3°. A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V € de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade publica, facultada a defesa do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 18. Os oOrgaos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos
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informacBes sigilosas ou informacdes pessoais, cabendo a apuracdo de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6rgaos ou entidades,
tenha acesso a informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.
Art. 19. A Unidade de Controle Interno da Camara € o 6rgdo a quem cabera
recomendar as medidas para atualizacdo, implementacdo e aprimoramento da
presente norma.

Art. 20. Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicacao.

Ibatiba-ES, 30 de maio de 2023.

Assinado digitalmente por
FERNANDO VIEIRA FERNANDO VIEIRA DE
DE SOUZA:08569467702

SOUZA:08569467702 Data: 2023.06.01
16:53:17 -0300

FERNANDO VIEIRA DE SOUZA
Presidente
Biénio 2023/2024

(28) 3543-1806 73
www.ibatiba.es.leg.br

Rua Luiz Crispim, 29, n°® 29, Centro, Ibatiba/ES n

___-_




		2023-06-01T16:53:17-0300
	FERNANDO VIEIRA DE SOUZA:08569467702




