PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

LEI COMPLEMENTAR N° 251/2022

“DISPOE SOBRE A CRIAGCAO E INCLUSAO DE
NOVOS CARGOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
227/2022 PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DE EXCEPCIONAL INTERESSE DO MUNICIPIO
NO HOSPITAL PUBLICO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBATIBA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE
LEI:

Art. 12 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a criar e inserir novos cargos
comissionados na Lei Complementar 227/2022, contidos no anexo | da presente,
para atender as necessidades de excepcional interesse da Secretaria Municipal de
Saude, em especial para a devida implementagéo do Hospital Publico Municipal.

Paragrafo unico - Os cargos incluidos por esta Lei serdo remunerados conforme
determina a Lei Complementar 227/2022, bem como as suas atribuicbes estéo

contidas no anexo Il da presente.

Art. 2° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a promover o0s ajustes

orcamentarios necessarios para o atendimento da presente lei complementar.

Art. 3° O Chefe do Poder Executivo Municipal podera regulamentar a presente Lei
no que couber mediante Decreto Municipal.

Art. 42 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢cdes
em contrario.
Autor: Prefeito Municipal — Luciano Miranda Salgado
Gabinete do Prefeito de Ibatiba — Estado do Espirito Santo, aos dezenove dias
do més de outubro do ano de dois mil e vinte e dois (19/10/2022).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

ANEXO | - LEl COMPLEMENTAR N° 251/2022.

01 Diretor  Técnico do Hospital ~Pdblico | ~ |, 40 h
Municipal
02 Coordenador Administrativo do Hospital | ~5 |, 40 h

Publico Municiial

06 Assessor de Apoio Administrativo do | .., 40 h
Hospital Publico Municipal

04 Assgs§or Especial | do Hospital Publico COV 40 h
Municipal

Gabinete do Prefeito Municipal de Ibatiba, Estado do Espirito Santo, aos
dezenove dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte e dois (19/10/2022).
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ANEXO Il - LEl COMPLEMENTAR N° 251/2022.

Diretor Técnico do Hospital Publico
Municipal

Exercer a Diregdo Técnica do Hospital
Publico Municipal; Planejar, coordenar,
controlar, fiscalizar e avaliar os
atendimentos de urgéncia e emergéncia na
Rede Municipal; compete planejar,
organizar, dirigir, coordenar, controlar,
avaliar e executar as atividades inerentes a
area de sua respectiva responsabilidade;
com o foco em resultados, e de acordo
com as diretrizes estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Saude; exercer
outras atribui¢cdes que Ihe forem atribuidas,
em suas respectivas competéncias, pela
Secretaria Municipal de Saude; modernizar
estruturas e procedimentos objetivando o
continuo aperfeicoamento e eficiéncia na
execucao das atividades, bem como
modernizar e atualizar o patriménio;
planejar e implementar a Politica de
Gestao, em consonancia com as diretrizes
da Secretaria Municipal de Saude.
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Coordenador Administrativo do Hospital
Publico Municipal

Prestar assisténcia direta e imediata ao
secretario e ao Diretor Técnico do Hospital
Publico Municipal no desempenho de suas
atribuicbes; Gerenciar e organizar a
agenda de compromissos do secretario;
Proceder a prestacao dos servicos € meios
necessarios ao funcionamento regular da
Secretaria;  Utilizar  equipamentos e
materiais, objetivando, coibir o desperdicio
e 0 uso inadequado ou improprio; Assistir
ao Secretario em seu relacionamento com
0 publico ou outras autoridades;
Representar o  Secretario  quando
designado; Dirigir veiculos transportando
pessoas materiais e outros, conforme
solicitacdo, zelando pela segurancga, desde
que habilitado; Efetuar a prestacdo de
contas das despesas efetuadas com o
veiculo; Preencher relatérios de utilizacéo
do veiculo com dados relativos a
quilometragem, horério de saida e chegada
e demais ocorréncias durante a realizagao
do trabalho; Participar de programa de
treinamento, quando convocado; Executar
tarefas pertinentes a area de atuagao
utilizando-se de equipamentos e
programas de informdtica especificos;
Desempenhar outras atividades que l|he
sejam determinadas pelo secretério e que
seria compativel com o cargo; Executar
outras atividades que |he sejam
comedidas.
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Assessor de Apoio Administrativo do
Hospital Publico Municipal

Assessorar nas atividades administrativas
internas e externas no ambito da
Secretaria e do Hospital Publico Municipal;
Receber, registrar, fazer juntada, autuar,
protocolar, despachar, classificar e arquivar
documentos e volumes; Redigir
correspondéncias, oficios e documentos
similares; Recepcionar pessoas internas e
externas; Requisitar e fazer servigos de
reprografia; Acompanhar, transmitir e
receber e-mail e similares; Recepcionar e
expedir listagens aos usuarios; Organizar
0S documentos e processos
administrativos nas pastas préprias; Manter
os sites do setor (se for o caso) atualizado
mediante  analise diaria quanto a
alimentagdo dos softwares, devendo-se
elaborar relatérios periddicos para andlise
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dos resultados; de toda e qualquer acao
que demonstre fragilidades nos sistemas,
bem como, dar ciéncia quanto a fatos
correlatos aos portais ja mencionados e
demais sistemas e aplicativos (se houver);
Acompanhar as publicacbes do Diario
Oficial que se fizerem pertinente para o
regular desempenho da funcao; Responder
os 6rgaos de Controle Interno e Externo,
especialmente quanto aos Sistemas
utiizados pela Camara; Despachar e
controlar a tramitacdo de documentos e
expedientes inerentes as atividades sob
sua responsabilidade; Conhecer a
legislagdo  vigente, atos internos,
cumprindo-a e fazendo cumprir, no ambito
de sua atuacdo, as determinagdes nelas
contidas; Dirigir veiculos transportando
pessoas, materiais e outros, conforme
solicitagcdo, zelando pela seguranca, desde
que habilitado; Efetuar a prestacdo de
contas das despesas efetuadas com o
veiculo; Desempenhar outras atividades
correlatas, quando requisitadas.
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prioridades; Controlar prazos legais de
resposta a indicagbes, requerimentos,
convocagdes e Projetos de Leis enviados
pelo  Legislativo  Municipal;  Prestar
informagdes para o publico interno e
externo; Dirigir veiculos transportando
pessoas, materiais e outros, conforme
solicitagdo, zelando pela seguranca, desde
que habilitado; Efetuar a prestagédo de
contas das despesas efetuadas com o
veiculo; Desempenhar outras atividades
correlatas, quando requisitado.

Assessor Especial | do Hospital Publico
Municipal

Assessorar e articular acoes e politicas
para o fortalecimento da saude municipal
junto as comunidades, coletando e
sistematizando informacdes, para o auxilio
do Secretario na identificacdo de
demandas e problemas regionais, como
também na sugestdo de solugdes e na
tomada de decisdes politicas; Receber,
registrar, fazer juntada, autuar, protocolar,
despachar, classificar e arquivar
documentos e volumes; Assessorar a
execucao de acodes politicas do Secretario
nos bairros e regidbes do Municipio;
Assessorar o Secretéario, o Diretor Técnico
do Hospital Publico Municipal na gestao do
relacionamento com o0 municipe com a
finalidade de prestar os servigos publicos
com eficiéncia; Promover a apresentacao
de propostas e encaminhamentos de
sugestdbes que viabilizem as politicas
municipais, identificando-se os problemas
das bases comunitérias; Assessorar 0
Secretario no resgate e valorizacdo de
atividades produtivas historicamente
desenvolvidas no Municipio, por meio da
identificagdo de demandas para atender o
interesse publico; Assessorar 0
relacionamento da autoridade nomeante
com comunidades rurais, associacbes e
cooperativas, cujas matérias sejam
relevantes para o Municipio; Assessorar a
autoridade nomeante em seus contatos
com outro coletivo. Organizacbes nao
governamentais do Municipio, garantindo a
interacdo entre a Administracdo Publica
Municipal e as entidades do terceiro setor,
na consecugdo de objetivos de interesse;
Assessorar a autoridade politica no
relacionamento in loco com a populagédo
nas diversas localidades do Municipio,
sobretudo entidades de bairro e
associagfes comunitarias, representando
em tais momentos o  Secretario;
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Assessorar na conducdao politica das
reinvindicagbes populares, sociais e
sindicais, observando-se sempre a
democracia e 0 interesse publico;
Assessorar para viabilizar o cumprimento
de prazos compromissados com as
comunidades do Municipio, em relacdo a
agenda de prioridades politicas e
programaticas da gestdo do governo
publica. e Assessorar na relagdo com 0s
Conselhos Municipais; Pesquisar fatos
relevantes a gestdo municipal e veicular
informagdes; Apoiar matricialmente o
planejamento e a gestdo das atividades de
assessoramento  nos  servigos  das
Secretarias Municipais; Assessorar nas
agendas oficiais, podendo assumir a
direcdo de veiculos oficiais, desde que
para aperfeicoar o acompanhamento agil
do Secretario no atendimento de
demandas politicas do interesse
institucional do Municipio; Assessorar o
Secretario no acompanhamento de
sessbes e de audiéncias publicas cujos
temas sejam interessantes a criacao de
novos elementos para a conducdo da
gestao publica; Dirigir veiculos
transportando pessoas, materiais € outros,
conforme  solicitacdo, zelando pela
seguranca, desde que habilitado; Efetuar a
prestacdo de contas das despesas
efetuadas com o veiculo; Desempenhar
atividades  correlatas, quando  for
requisitado.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Ibatiba, Estado do Espirito Santo, aos

dezenove dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte e dois (19/10/2022).
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