PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

LEI N° 82172017

ESTABELECE NORMAS PARA A CONCESSAO E O
PAGAMENTO DE VIAGENS, DIARIAS, PASSAGENS
AEREAS, REEMBOLSOS NO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBATIBA — ESTADO DO ESPIRITO SANTO, FAZ
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE
LEI:

Art. 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Assessores, Servidores do
Poder Executivo @ membros dos Conselhos Municipais que se deslocarem da sede
do Municipio, no desempenho de suas atribuicbes, em missdes, interesse
institucional, ou para participar em cursos, seminarios, congressos, estudos ou
eventos de capacitacao profissional relacionados com o cargo, fungdo ou atividade
que exerce, fazem jus ao recebimento de passagens aéreas ou a percepg¢do de
diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo e hospedagem,
desde que seja configurado interesse pulblico ou em representatividade do
Municipio.

§ 1° As passagens agreas serdo custeadas pelo Poder Executivo Municipal quando
se tratar de viagens para fora do Estado, e simultaneamente, quando néo for o caso
de ressarcimento mediante indenizagdo pela aquisicdo das mesmas, sempre
ocbservando ¢ interesse publico.

§ 2° Sera vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicéo de
carater indenizatério de despesas com alimentagao e hospedagem.

§ 3° E vedada a concessdo de didria aos sabados, domingos, feriados e pontos
facultativos, ressalvadas os casos autorizados pelo Chefe do Poder Executivo e
devidamente comprovados.

Art. 2° Os valores da diaria de viagem sao os constantes na Tabela do Anexo |, que
serdo atualizados anuaimente por Portaria do Chefe do Poder Executivo, utilizando
como indice oficial o INPC, podendo os valores serem arredondados sempre para
baixo.

Paragrafo unico. A concessac de diaria fica condicionada a existéncia de cotas
or¢gamentaria e financeira disponiveis a cada unidade.

Art. 3° E competente para autorizar a concessao de diaria e o uso do transporte a
ser utilizado na viagem, o Prefeito ou Secretario Municipal, admitida a delega¢éo de
competéncia através de Portaria.

§ 1°. A diaria e ou passagem aérea devera ser solicitada, através do formulario
Solicitagdo de Diaria, constante do Anexo I, devidamente aprovado pelo Prefeito
efou Secretario Municipal, que sera encaminhada ac Setor de Contabilidade para

que possam ser empenhadas. @ g l
&
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

§ 2° A diaria de viagem podera ser paga antecipadamente, apés autorizagdo do
Prefeito e/ou do Secretario Municipal e, desde que a Solicitagédo de Diaria de Viagem
seja enviada a Contabilidade em no minimo 48 (quarenta e oito horas) antes do
inicio do deslocamento.

§ 3° Os meios de fransporie a serem utilizados serdo autorizados levando-se em
conta, em cada caso, a urgéncia da viagem e o custo das despesas.

§ 4° Excepcionalmente podera ser autorizado, pelo Prefeito, 0 pagamento de diaria
- quando da utilizagédo de veiculos particulares, tendo em vista a urgéncia da viagem,
devidamente comprovada, e a inexisténcia de veiculos oficiais disponiveis no
Municipio.

§ 5° O servidor, agente politico ou membro de Conselho Municipal que receber diaria
de viagem e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la
integralmente, no prazo de até 03 (irés) dias (teis apds o periodo previsto para o
inicio do deslocamento, sob pena de responsabilidade.

§ 6° A diaria solicitada por membro de Conselho Municipal devera ser autorizada
pelo Prefeito Municipal.

Art. 4° A diaria € devida sempre que for necessaric a pemoite do servidor, agente
politico ou membro de Conselho Municipal, devendo constar sempre na prestagéo
de contas a hora da partida e a hora do retormno ao municipio.

Paragrafo unico. Quando ndo for necessario a perncite do servidor, agente politico
e ou membro de Conselho Municipal, e o afastamento for superior a 06 (seis) horas
o mesmo fara jus a meia diaria.

| - Ndo podera ocorrer a concessao de 02 (duas) meias diarias para o mesmo dia,
configurando assim 01 (uma) diaria e que s6 pode ser concedida em caso de
pernoite.

Art. 5° A diaria ndo sera devida nos seguintes casos:
| - quando ¢ afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

Il - quando dispuser de alimentac¢do e hospedagem incluida em evento para o qual
esteja inscrito;

Il - ndo seja de interesse pulblico eminente;

IV - seja exclusivo interesse do agente politico, do Servidor ou de membro de
Conselho Municipal; ‘

V - quando o deslocamento se der para municipios limitrofes sem necessidade de
pernoite.

Art. 6°. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de didria de
viagem é obrigatéria & apresentagdo do relatorio circunstanciado - datado e
assinado, do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis
subsequentes ao retomo a sede, devendo para isso utilizar o formulario cw
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

do Anexo lll — Relatério de Viagem, sendo obrigatéria a restituicBo dos valores
relativos a diaria recebida em excesso, caso as tenha recebido antecipadamente,
sob pena de responsabilidade.

1 — Os motoristas das Secretarias, de Saude e A¢do Social, deverdo apresentar o
formulario do Anexo IV — Relatério Detalhado de Viagem, devidamente preenchido
para cumprimentoc do determinado no caput deste Artigo.

§ 1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diaria solicitada e paga
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do Prefeito efou
Secretario Municipal.

§ 2° Deverdo ser anexados, obrigatoriamente, ao Relatério de Viagem os
comprovantes de permanéncia no [ocal de destino, tais como: certificados,
declaragbes, atestados, dentre outros.

| — A prestag¢do de contas da utilizagio de passagens aéreas devera conter ainda o
Ticket de Embarque (ida e volta).

§ 3°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo, sujeitara o servidor e ou
agente politico ao desconto integral, imediato em folha, dos valores de diaria
recebidos, sem prejuizo de outras sanges legais.

| — O membro de Conselhc Municipal sera notificado para devolugdo em até 72
(setenta e duas) horas do recurso financeiro em caso de descumprimento do
disposto no caput deste Artigo, sendo inclusc em divida ativa em caso da nao
devolucdo, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 4° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas é,
respectivamente, da autoridade concedente e do servidor, agente politico e membro
de Conselho Municipal solicitante.

| — E obrigatdria que a autoridade concedente aprecie no prazo maximo de 15
(quinze) dias a prestagdo de contas apresentada, e solicitando quando evidenciado
a deficiéncia na instrugéo do processo, a sua regularizagéo, inclusive a reposigéo da
importancia ndo comprovada.

§ 5° Para atendimento dos mandamentos insculpidos na Lei Federal n® 4.320/64, o
servidor, agente politico e ou membro de Conselhos Municipal que estiverem em
alcance, ou seja, que néo tiver prestado contas, nao tera direito a outra diaria.

Art. 7° O Municipio podera efetuar o reembolso aos agentes politicos, servidores e
ou membros de Conselhos Municipal, de despesas que porventura ocorrerem
durante o deslocamento, tais como: combustivel, pedagio, estacionamento, pecas e
servigos mecanicos no caso de pane no veiculo, reboque, taxi, passagens aéreas ou
outras despesas correlatas, conforme Formulario de Reembolso consgtante do Anexo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

§ 1° As despesas s6 serédo reconhecidas e reembolsadas quando forem utilizados os
veiculos oficiais do Municipio de Ibatiba, desde que devidamente autorizadas pelo
Prefeito.

§ 2° Para as despesas referidas no caput deste artigo, deverdo ser apresentadas
notas fiscais ou comprovantes legais iddneos, extraidos com os dados da Prefeitura
Municipal de Ibatiba.

§ 3° Para cumprimento do disposto no § 2° deste artigo, os veiculos do Municipio
deverdo possuir, anotados em um cartdo plastificado, todos os dados do Poder
Executivo necessario 4 emissdo dos comprovantes,

Art. 8°. O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater indenizatério, com
vistas a custear a alimentagdo e hospedagem durante a viagem dos agentes
politicos, servidores e ou membro de Conselhos Municipal, ndo integrando o
respectivo vencimento/remuneragdo para quaisquer efeitos.

Paragrafo tnico. Fica limitado em 15 (quinze) didrias mensais o custeio previsto no
artigo anterior, exceto no caso de servidores ocupantes de cargos de motorista.

Art. 9° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdes do
orgamento vigente.

Art. 10° - Esta Lei entra em vigor a partir da data da sua publicagédo, revogando as
disposi¢Bes em contrario em especial a Lei Municipal n° 533/2009.

Autor: Prefeito Municipal — Luciano Miranda Salgado

Gabinete do Prefeito de Ibatiba - Estado do Espirito Santo, aos dezessete dias
do més de abril do ano de dois mil e dezessete (17/04/2017).

Luciamﬁa

iranda Salgado
Prefeito de Ibatiba

Certidao de Publicacio

Certifico para os devidos fins nos termos
da Lei Organica Municipal, que a
presente Lei foi publicada no quadro der
avisos da Prefeitura de ibatiba, no dia 17
de abril de 2017.

Claudimira Maria dos Santos Dias
Chefe de Gabinete
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

- LEI N° 821/2017

ANEXO |
DESTINO PREFEITO E VICE- | SECRETARIOS E SERVIDORES E
PREFEITO ASSESSORES MEMBRO DE
' CONSELHO
MUNICIPAL
DENTRO DO R$ 200,00 R$ 150,00 R$ 94,50
ESTADO
FORA DO ESTADO R$ 300,00 ‘R$ 250,00 R$ 135,00

.ﬁa}‘lq@d@
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

LEI N° 821/2017
ANEXOIII

SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE DIARIA E OU PASSAGENS AEREA

NOME DO BENEFICIARIO:

CARGO: SECRETARIA/SETOR DE LOTACAO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

OBS: QUANDO SE TRATAR DE MOTORISTAS DAS SECRETARIAS — DE SAUDE E AGAO
SOCIAL SERA OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RELATORIO
DETALHADO DE VIAGEM.

DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: - NUMERO DE DIAS:

PERNOITE: { )SIM { )NAO

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES ACIMA, AINDA, _QUE
RESPONDEREI NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
DE VERACIDADE DAS INFORMACOES AQUI PRESTADAS.

LOCAL: DATA: VALOR A PAGAR:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

AUTORIZO O PAGAMENTO NA FORMA E LIMITES ESTABELECIDOS EM LEI
MUNICIPAL

DATA: ASSINATURA DO CONCEDENTE:

E obrigatério anexar clpia da programagio; ticket de viagem (ida e volta) em
caso de passagens aéreas; certificados, declaragoes e atestados, dentre
outros e ainda relatério circunstanciado que conste as atividades durante o
afastamento. g
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

LEI N° 821/2017
ANEXO IlI

RELATORIO DE VIAGEM

NOME DO BENEFICIARIO:

CARGO: SECRETARIA/SETOR DE LOTAGAQ:

DESTINO:

DATA DE SAIDA; DATA DE CHEGADA:

HORARIO DA SAIDA: HORARIO DA CHEGADA:

MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO: PROPRIO DO  MUNICIPIO

QUTROS PLACA DO VEICULO UTILIZADO

OBS: QUANDO SE TRATAR DE MOTORISTAS DAS SECRETARIAS — DE SAUDE E AGCAQO
SOCIAL SERA OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RELATORIO
DETALHADO DE VIAGEM.

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM:

DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: NUMERO DE DIAS:

PERNOITE: ( )} SIM ( ) NAO

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDEREI NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
DE VERACIDADE DAS INFORMAGCGOES AQUI PRESTADAS.

LOCAL: DATA: VALORES PAGOS:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

ASSINATURA DO CONCEDENTE COM DATA DE RECEBIMENTO PELA PRESTACAO DE
CONTAS

E obrigatério anexar cépia da programagio; ticket de viagem (ida e volta) em
caso de passagens aéreas; certificados, declaragbes e atestados, dentre
outros e ainda relatorio circunstanciado que conste as atividades durante o

afastamento. @ ; fﬁlﬁ
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

- LEI N° 821/2017

ANEXO IV

RELATORIO DETALHADO DE VIAGEM
NOME DO BENEFICIARIO:
CARGO: SECRETARIA/SETOR DE LOTAGAO:
DESTINO:
DATA DE SAIDA: DATA DE CHEGADA:
HORARIO DA SAIDA: HORARIO DA CHEGADA:
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO: PROPRIO DO  MUNICIPIO

OUTROS PLACA DO VEICULO UTILIZADO

| DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

DETALHAMENTO DOS PACIENTES / CIDADAOS ATENDIDOS

1 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

2 - NOME;

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

3 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

ASSINATURA DO USUARIO:

4 - NOME:

N° CARTAO DO SUS OU CARTEIRA DE IDENTIDADE:

DESTINO E MOTIVO DA VIAGEM:

ASSINATURA DO USUARIO:

DATA DO AFASTAMENTO/NIAGEM: NUMERO DE DIAS:

PERNOITE: { ) SIM () NAO

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDEREI NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES AQUI PRESTADAS.

LOCAL:

DATA: VALORES PAGOS:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

ASSINATURA DO CONCEDENTE COM DATA DE RECEBIMENTO PELA PRESTAGAO DE

CONTAS

Qf

Dalpdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IBATIBA/ES

LEI N° 821/2017
ANEXOV

SOLICITACAO DE REEMBOLSO

NOME DO BENEFICIARIO:

CARGO: SECRETARIA/SETOR DE LOTAGAO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

OBS: QUANDO SE TRATAR DE MOTORISTAS DAS SECRETARIAS - DE SAUDE E AGAOQ
SOCIAL SERA OBRIGATORIO O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RELATORIO

DETALHADO DE VIAGEM.

RELATORIO DETALHADO DO PEDIDO DE REEMBOLSQ, INCLUINDO TODOS OS
COMPROVANTES:

DATA DO AFASTAMENTO/VIAGEM: NUMERO DE DIAS:

DECLARO SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES ACIMA, AINDA, QUE
RESPONDERE! NAS ESFERAS CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVA PELA AUSENCIA
DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES AQUI PRESTADAS.

LOCAL.: DATA: VALOR A PAGAR:

ASSINATURA DO BENEFICIARIO:

AUTORIZO O PAGAMENTO NA FORMA E LIMITES ESTABELECIDOS EM LE|

A

DATA: ASSINATURA DO CONCEDENTE:
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