CAMARA MUNICIPAL DE IBATIBA
Biénio 2015/2016

PORTARIA 19/2015

“DISPOE SOBRE O REGISTRO DAS ATIVIDADES FUNCIONAIS DO
PROCURADOR E CONTROLADOR DA CAMARA MUNICIPAL DE
IBATIBA/ES”

O Presidente da Camara Municipal de
Ibatiba, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigdes legais e,

Considerando a especificidade das atividades
desenvolvidas pelo Procurador e Controlador
em decorréncia da natureza do trabalho
desenvolvido;

Considerando que as fungbes exercidas em
ambos os cargos necessitam de independéncia
técnica e flexibilidade na atuag&o funcional;
Considerando que o controle de jornada de
advogados publicos e Controladores por meio
de controle de ponto realmente n&o s&o
compativeis com a natureza do trabalho
desenvolvido pelos mesmos;

Considerando que ja existem inumeras
decisbes judiciais e administrativas recentes
que confirmam a incompatibilidade do controle
de ponto com tais fungdes;
Considerando que a flexibilidade do controle de
ponto, por si s6, n&o autoriza o ndo cumprimento
de sua jornada regular de trabalho
Considerando a necessidade de se instituir
mecanismo adequado de controle das
atividades funcionais do cargo de Procurador e
Controlador;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina o registro das atividades funcionais, preparatérias
€ conexas com as atribuigées do Procurador e Controlador integrante dos
Quadros da Camara Municipal de Ibatiba/ES, de que trata a Lei Complementar
Municipal n°® 54/2011.

Art. 2° Os titulares dos cargos referidos no art. 1° deveréo preencher, na forma
do Anexo Unico desta Portaria, a folha de registro de atividades, mensalmente
distribuida pela Diretora Adm|n|strat|va.

§ 1° O campo "Registros Adicionais" destina-se a anotagdes resumidas de
atividades nao registradas de forma fisica ou eletrénica pelo érgao de exercicio
do titular do cargo referido no art. 1°, tais como:

| - pesquisa e estudo juridicos referentes a caso sob exame;
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I - comparecimento a 6rgéo judicial ou acompanhamento de audiéncias judiciais
referente a caso de interesse da Camara Municipal;

Il = comparecimento a 6rgdos administrativos de interesse da Camara
Municipal;

IV - comparecimento ou participagdo em reunides externas de interesse da
Cémara Municipal;

§ 2° A folha de registro podera assumir formato eletronico, assegurada a
garantia de autenticidade.

Art. 3° O preenchimento da folha de registro de atividades, de que trata esta
Portaria, devera observar o que segue:

I - 0 campo destinado & assinatura devera ser preenchido em relagéo a todos os
dias uteis do més, demonstrando presumidamente a realizacdo de atividades
funcionais, independentemente de anotagdes de registros adicionais:

Il - no campo "Registros Adicionais", somente deverdo ser anotadas, de forma
resumida, as atividades funcionais que nao possam ser aferidas por meio de
consulta a sistemas informatizados ou a controles fisicos existentes no dmbito
da Procuradoria e Controladoria da Camara Municipal;

Il - a Diretora Administrativa, apos receber as folhas devidamente assinadas,
apora visto e encaminhara ao setor competente pelo seu arquivamento, que
promovera os devidos registros no sistema de controle das ocorréncias
funcionais.

§ 1° As ocorréncias de férias, licencas e demais afastamentos serao registradas
no campo "Assinatura", utilizando-se os codigos pertinentes.

§ 2° Incluem-se entre as atividades que nao deverao ser anotadas no campo
"Registros Adicionais", nos termos do inciso Il do caput deste artigo, os
pareceres, manifestagdes consultivas diversas, peticbes apresentadas em
processos judiciais, notas, despachos, informagdes e manifestagoes
administrativas diversas, desde que arquivadas mediante copias eletronicas ou
fisicas no ambito da Procuradoria.

Art. 4° A folha de registro de atividades sera disponibilizada, para impressao ou
preenchimento eletrénico, no Setor de Recursos Humanos da Camara Municipal.

Paragrafo tnico. O preenchimento da folha de registro de atividades dispensa
o registro de ponto.

Art. 5° Quando houver necessidade, o 6rgéo de Diregao Administrativa ou o
Presidente da Camara Municipal poderdo determinar a demonstragdo ou
detalhamento da forma de cumprimento da exigéncia legal das 20 (vinte) horas
de trabalho semanal.
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Art. 6° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Ibatiba, Estado do Espirito

Santo, aos vinte e trés dias do més de junho do ano de dois mil e quinze
(23/06/2015).

7 ). 4
. S
MARCUS RODRIGO AMORIM FLORINDO
Presidente da Camara Municipal

Publicado no Sagu&o da entrada
Camara Municipal de Ibatiba/ES.
Em, 23.06.2015.
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ANEXO UNICO
FOLHA DE REGISTRO DE ATIVIDADES

NOME:

CARGO EFETIVO:
UNIDADE DE EXERCICIO:
MES/ANO:
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ASSINATURA REGISTROS ADICIONAIS
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NOME DA DIRETORA ADMINISTRATIVA:

CAMPO PARA ANOTACOES ADICIONAIS:
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